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                           การยืม                                                                         การส่งคืน 
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แผนผังกระบวนการทำงาน 
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รายละเอียดกระบวนการทำงานยืมครุภัณฑ์ 

ขัน้ตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน ผูร้บัผิดชอบ 

ผู้ขอย  
 

- ผูข้อย  ครุภณัฑป์ระสานการขอย  ครุภณัฑ ์    
- กรอกแบบฟอร ์การขอย  ครุภณัฑ ์ 
 

เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป 

               
 

ผูใ้หย้  ตรวจสอบครุภณัฑ ์ 
 

 

ผูด้แูลครุภณัฑท์ี่ใหย้    

ผู้บริหาร ิจารณา

 

- เสนอหวัหนา้ฝ่ายผูด้แูลครุภณัฑ ์ิจารณารบัรอง 
  การย    
- เสนอผูบ้รหิารศนูย ์ ิจารณาอน ุตัิการย    
 

เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป 

              
 

- ผูด้แูลครุภณัฑเ์ตรีย ครุภณัฑท์ี่ใหย้   

 

 

ผูด้แูลครุภณัฑท์ี่ใหย้    

              
        

 

- ประสานใหผู้ข้อย   ารบัครุภณัฑ ์

 
 

 

เจา้หนา้ที่บรหิารงานทั่วไป 

 

                  

 

- ผูข้อย  และผูด้แูลครุภณัฑ ์ตรวจเชค็ควา  

  ครบถว้นของครุภณัฑต์า แบบขอย  ครุภณัฑ ์

  รว่ กบัผูใ้หย้   

 

ผูด้แูลครุภณัฑท์ี่ใหย้   

  

              

 

- ผูข้อย  รบั อบครุภณัฑ ์  
  
 

ผูด้แูลครุภณัฑท์ี่ใหย้   
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รายละเอียดกระบวนการทำงานการส่งคืนครุภัณฑ ์

ขัน้ตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน ผูร้บัผิดชอบ 

                      

 

- ผูข้อย  ส่งค นครุภณัฑ ์     
 

ผูด้แูลครุภณัฑท์ี่ใหย้   

  

               

 

- ผูข้อย  และผูด้แูลครุภณัฑ ์ตรวจเชค็ควา  

  ครบถว้นของครุภณัฑ ์/ เชค็สภา  ตา รายการ   
  ในแบบขอย  ครุภณัฑร์ว่ กนั 

 

ผูด้แูลครุภณัฑท์ี่ใหย้    

                       
 

- ครุภณัฑค์รบถว้น / สภา ใชง้านไดป้กติ 
- ผูย้  ครุภณัฑล์งช ่อส่งค นครุภณัฑ ์

 

 

ผูด้แูลครุภณัฑท์ี่ใหย้    

 

 

 

 


