
 
 
 
 

เอกสารประกอบการอบรม  

เรื่อง การใช้งาน Google เพ่ือการฝึกอบรมเสมือนจริง 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
ศุทธินี ศรีสวัสดิ์  

ศูนย์นวัตกรรมและเทคโนโลยกีารศึกษา มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี 
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การใช้งาน Google เพื่อการฝึกอบรมเสมอืนจริง 
 

การเริ่มต้นเข้าใช้งาน Google  

  การเริ่มต้นเข้าใช้งาน Google โดยการสมัคร Account User ของ Google โดยผู้เข้าใช้บริการสามารถ
เพียงชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเดียว ส าหรับบริการทั้งหมดของ Google  

 วิธีการสมัคร Account User ของ Google 
  1. เข้าหน้าเว็บไซต์ www.google.com 
 2. กรอกรายละเอียดส่วนตัวเพ่ือสมัครเข้าใช้งาน ดังภาพ 

 

 
 

 
 
 
 

 

http://www.google.com/
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การใช้งาน Gmail 

  การรับส่งข้อมูลเอกสารดิจิทัลผ่านระบบบริการการรับส่งออนไลน์ หรือที่เรียกว่า e-mail มี   การให้บริการ
ฟรีมากมาย รวมถึงองค์กร หรือหน่วยงานที่มีระบบบริการรับส่ง  ข้อมูลเอกสารดิจิทัลเป็นของตนเอง ปัจจุบัน 
Google ให้พ้ืนที่ฟรีส าหรับการใช้งาน Gmail ถึง 10 GB (และเพ่ิมขึ้นเรื่อยๆ)  โดยหน้าเว็บไซต์รองรับการใช้งาน
ภาษาไทยได้ พร้อมระบบสืบค้นหาอีเมลหรือประวัติการแชท  ได้มีบริการการก าหนดการบล็อกสแปมเมลก่อนจะเข้า 
Inbox นอกจากนี้ยังมีการใช้งานร่วมกับ Google Drive สามารถแบ่งปันไฟล์ที่มีขนาดใหญ่ส่งถึงกันได้อย่างสะดวก
และรวดเร็ว พร้อมทั้งสามารถใช้งานร่วมกับ Applcation อ่ืน ๆ ของ Google ได้โดยการใช้ Account User เดียว 
เข้าใช้งาน Gmail ได้ดังนี ้

1. เปิด Browser และเข้าสู่เว็บไซต์  https://accounts.google.com  จะได้ดังรูป 
 

 
 

2. ลงชื่อเพ่ือเข้าใช้งาน หรือ ถ้ายังไม่มี Account User ให้เลือก “สร้างบัญชี” เพ่ือสมัคร Account User 
(ซึ่งได้อธิบายไว้แล้วในหัวข้อ วิธีการสมคัร Account User ของ Google) 
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3. เมื่อท าการลงชื่อเข้าใช้งานก็จะเข้าสู่กล่องจดหมาย พร้อมเข้าใช้งานได้ดังรูปต่อไปนี้ 
 

 
 

 

การใช้งาน Google Plus  

 ปัจจุบันการสื่อสารท าได้โดยง่าย เนื่องจากการพัฒนาของเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์และการสื่อสาร โดยมี
การบูรณาการน าประโยชน์ของการเชื่องโยงถึงกันผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต สร้างสังคมผ่านออนไลน์หรือ Social 
Network เช่น Facebook Twitter Linked Trumbr Flickr Youtube เป็นต้น Google Plus ก็เช่นเดียวกัน เป็น
บริการเว็บ Social Network มีการใช้งานง่าย และสามารถแบ่งปัน เพ่ิมผู้ติดต่อ และสามารถจัดกลุ่มได้อีกด้วย โดยมี
การส ารวจและรายงานผลการส ารวจจาก Global Web Index (http://www.globalwebindex.net) ปรากฎว่า
อัตราการเข้าใช้งาน Social Network ผ่าน Google Plus มาเป็นอันดับสองรองเพียง Facebook เท่านั้น  
 

 
(ที่มา: http://dustn.tv/google-plus-is-the-number-two-social-network-in-the-world) 

 

1. การเข้าใช้งาน Google Plus สามารถท าได้โดยการเปิด Browser และเข้าสู่เว็บไซต์  
https://plus.google.com และให้ท าการลงชื่อเข้าใช้งานตาม Account User ที่ม ีดังรูป 
 

http://www.globalwebindex.net/
http://dustn.tv/google-plus-is-the-number-two-social-network-in-the-world
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2. ส่วนประกอบหลัก ๆ เมื่อเขา้สู่ระบบจะปรากฏหน้าต่างดังรูป  

- ส่วนที่ 1 Left Menu เป็นแถบเครื่องมือหลักในการตั้งค่าบัญชีการใช้งาน ความปลอดภัย โปรไฟล์และ
ข้อมูลส่วนตัว นอกจากนั้นยังมีเครื่องมือในการเข้าใช้งานโหมดอ่ืน ๆ ได้แก่  แวดวง/ บุคคล รูปภาพ 
ชุมชน กิจกรรม แฮงเอาท์ออนแอร์ การสร้างเพจ และ การระบุต าแหน่งที่ตั้งทางภูมิศาสตร์  

- ส่วนที่ 2 Header/ Top Menu เป็นส่วน Header และแถบเครื่องมือการใช้งานหน้าเพจ 
นั้น ๆ โดยเครื่องมือการใช้งานจะแตกต่างกันแต่ละโหมด เช่น หน้าแรก ก็จะมีเครื่องมือ  การเข้ากลุ่ม 

หรือแวดวงที่มี ดังรูป 

- ส่วนที่ 3 Right Menu เป็นแถบเครื่องมือการเข้าใช้งาน Application อ่ืน ๆ การแจ้งเตือนกิจกรรม การ
เผยแพร่แบ่งปัน การออกจากบัญชีการใช้งาน ดังรูป 

 1  2  3 

 4 

 5 
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- ส่วนที่ 4 เครื่องมือการใช้งาน Hangout  ลักษณะการท างานเป็นเครื่องมือ Conference 
Video Call แบบ Multi User ซึ่งเป็นการประชุมออนไลน์ นั่นเอง โดยสามารถใช้งานได้
พร้อมกันจ านวน 10 คน ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ส่วนที่ 5 เป็นส่วนของเนื้อหาหลัก หรือพ้ืนที่ในการแสดงข้อความ การโพส โดยเรียงตามล าดับล่าสุดใน
การโพส  
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การใช้งาน Google Hangouts  
 

 การใช้งาน Google Hangouts ซึ่งเป็นการประชุมออนไลน์หรือ Video Chat นั่นเอง โดยเป็นฟังก์ชั่น
การใช้งานที่แทรกอยู่ในทุกโหมดการท างานไม่ว่าจะเป็น Gmail Gtalk หรือ Google Plus และสามารถประชุม
ออนไลน์แบบประสานเวลา (Synchronize) พร้อมกันได้ถึง 10 คนในเวลาเดียวกัน โดยเครื่องมือ“แฮงเอาท์” จะอยู่
แถบเครื่องมือด้านขวาบน สามารถเข้าใช้งานได้ดังนี้  

 คลิกเลือก “แฮงเอาท์ใหม่” เป็นการเลือกบัญชีรายชื่อผู้ต้องการร่วมสนทนาด้วยจะปรากฏ
หน้าต่างการสนทนาและให้คลิกเลือก “แฮงเอาท์วิดีโอ” ดังรูป 
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เมื่อคลิกเลือก “แฮงเอาท์วิดีโอ” จะปรากฏหน้าต่างการใช้งาน “แฮงเอาท์” ซึ่งจะมีเครื่องมือในการ
ใช้งาน ดังนี้ 
o เมนูด้านซ้ายจะเป็นเครื่องมือการเชิญบุคคลอ่ืนให้เข้าร่วมสนทนา การสนทนาแบบแชท การ

แบ่งปันหน้าจอ การจับภาพหน้าจอ Effect และ Application อ่ืน ๆ ซึ่งสามารถ ดาวน์โหลด
มาใช้งานเพ่ิมได้  

o เมนูตรงกลางจะเป็นเครื่องมือในควบคุมการใช้งาน การปรับระดับคุณภาพวิดีโอเพ่ือลดการใช้
แบนด์วิดท์ การตั้งค่าอุปกรณ์ต่อพ่วงในการใช้งานทั้งกล้อง ไมโครโฟน และล าโพงคอมพิวเตอร์ 
การเปิด/ ปิดไมค์ การเปิด/ ปิดกล้อง webcam และการออกจากการสนทนา ดังรูป 

 

 
 

  กรณีมีผู้เรียกให้เข้าร่วม “แฮงเอาท์วิดีโอ”  จะปรากฎหน้าต่าง ดังภาพให้เลือกรับหากต้องการเข้าร่วม 
“แฮงเอาท์” หรือคลิกเพ่ือเข้าร่วม “แฮงเอาท์วิดีโอ”   
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ภาพกิจกรรม Virtual Training Room ผ่าน Google Hangouts 
 

  
 

  
 

   
 

 
 


