
 P a g e  | 1 

 

Niyom Prathumma  Computer System Analyst, CEIT 

CEIT Storage System, Power by: RAZUNA 

RAZUNA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 P a g e  | 2 

 

Niyom Prathumma  Computer System Analyst, CEIT 

CEIT Storage System, Power by: RAZUNA 

RAZUNA 

รู้จัก DAM เบื้องต้น 

 Digital Asset Management (DAM) เป็นระบบบริหารจัดการสินทรัพย์ดิจิทัลเช่น ไฟล์เอกสาร ไฟล์เสียง 

ไฟล์วิดีโอ ไฟล์รูปภาพต่างๆ ให้เป็นระบบระเบียบ มีความสะดวก รวดเร็วต่อการเรียกใช้งาน การค้นหาไฟล์ที่

ท าง่ายการแก้ไขไฟล์ เพ่ิมไฟล์ ลบไฟล์ ตลอดจนใช้ไฟล์ร่วมกันในทีม 

 CEIT Storage System เป็นระบบบริหารจัดการสินทรัพย์ดิจิทัลภายในศูนย์นวัตกรรมและเทคโนโลยี

การศึกษา 

 RAZUNA เป็นซอฟต์แวร์ระบบบริหารจัดการสินทรัพย์ดิจิทัล ซึ่งได้น ามาใช้กับ CEIT Storage System 

 Digital Asset Lifecycle เป็นวงจรของสินทรัพย์ดิจิทัล ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Create เป็นการเตรียมไฟล์สินทรัพย์ดิจิทัล ได้แก่ ไฟล์รูปภาพ ไฟล์วีดิโอ ไฟล์เสียง และไฟล์เอกสารต่างๆ 

2. Manage เป็นการจัดเก็บไฟล์สินทรัพย์ดิจิทัล เช่น การตั้งชื่อโฟลเดอร์ ชื่อไฟล์ และข้อมูลรายละเอียดต่างๆ 

(Meta Data) 

3. Distribute เป็นการส่งไฟล์และการแชร์ไฟล์สินทรัพย์ดิจิทัล เพ่ือการใช้งานร่วมกัน 

4. Archive เป็นการจัดเก็บส ารองไว้หรือก าหนดเป็นการหมดอายุการใช้งานไฟล์สินทรัพย์ดิจิทัล 

5. Retrieve เป็นการค้นหาและการน ามาใช้งานไฟล์สินทรัพย์ดิจิทัล 



 P a g e  | 3 

 

Niyom Prathumma  Computer System Analyst, CEIT 

CEIT Storage System, Power by: RAZUNA 

RAZUNA 

การใช้งาน CEIT Storage System ด้วย RAZUNA เบื้องต้น 

RAZUNA เป็น Web Based Digital Assets Management (DAM) 

1. ล็อกอินเข้าสู่ระบบ https://live.sut.ac.th/razuna/raz2/dam 

2. หน้าตาของระบบ โดยแต่ละ User จะถูกจัดสรรโฟลเดอร์ให้ เริ่มจาก “My Folder” 

2.1 ด้านข้างซ้ายมือ จะเป็นโครงสร้างโฟลเดอร์ (Folder) ต่างๆ พร้อมวิธีบริหารจัดการ (Manage) 

2.2 ด้านบน จะประกอบด้วย การค้นหา และ ชื่อผู้เข้าใช้งานระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. การสร้างโฟลเดอร์ 

 

 

 

 

 

 

2.1 2.2 

ผู้ใช้งาน 

 

เพ่ิมไฟล์/โฟลเดอร์ 
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 4. การจัดการโฟลเดอร์ เช่น เปลี่ยนชื่อ ย้าย ส าเนา ลบ แชร์ วิดเจ็ตส ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตั้งชื่อโฟลเดอร์ 

 

อนุญาตเข้าใช้ให้แก่

ผู้ใช้งานคน(กลุ่ม)อ่ืนๆ 

 

4.1 

4.2 

4.3 

4.4 

4.5 
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 การค้นหาอย่างเร็ว (Quick search) ของ RAZUNA จะค้นหาจาก ชื่อไฟล์, ค าอธิบายไฟล์, คีย์เวิร์ด,ข้อความ

ในไฟล์เอกสาร(เช่น ไฟล์.pdf หรือ ไฟล์.docx), ID, เลเบลและฟิลด์ที่ก าหนดเอง (สร้างโดยผู้ใช้) 

ค าค้น 

 ส าหรับค าค้นอักษรตัวเล็กกับตัวใหญ่จะถือว่าเหมือน (ไม่แตกต่าง : not case sensitive) เช่น

ค าว่า seminar กับ Seminar จะถือว่าเหมือนกัน 

 สามารถเชื่อมค าค้นได้ ด้วย NOT AND OR เช่น 

"dam razuna" OR dam 

"dam razuna" AND dam 

NOT "dam razuna" 

(dam OR razuna) AND dam 
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 การค้นหาขั้นสูง (Advanced search) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RAZUNA สามารถค้นหาจากกลุ่มของ Documents, Images, Videos และ Audios นอกจากนี้ยังค้น

ตามรายการฟีลด์ต่างๆ ดังภาพข้างบน 
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 การใช้วิดเจ็ตส์ (Widgets) 

RAZUNA สามารถท าวิดเจ็ตส์ส าหรับให้กับโฟลเดอร์เพ่ือน าลิ้งค์ไปวางในหน้าเว็บเพจ (Web page) ได้ 

ตัวอย่างการท าวิดเจ็ตส์ 

 

 

 

 

 

 

 

ผลที่ได้จะอยู่ที่หมายเลข 6 ซึ่งเป็นลิ้งค์และเอ็มเบ็ดโค้ด สามารถก๊อปปี้ไปวางในหน้าเว็บเพจได้ 
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 การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ (User) เช่น แก้ไขรหัสผ่าน ตามขั้นตอนต่อไปนี ้
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ปฏิบัติการ Workshop 

ปฏิบัติตาม Digital Asset Lifecycle คือ  

1. Create > 2. Manage > 3. Distribute > 4. Archive > 5. Retrieve 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล็อกอิน เข้าเว็บ https://live.sut.ac.th/razuna/raz2/dam/ 

 

 

 

 

 

 

https://live.sut.ac.th/razuna/raz2/dam/
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