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การจองห้องประชุม/ห้องเรียนออนไลน์ ศูนย์นวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา  

 เชิญชวนคณาจารย์และบุคลากร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ใช้บริการห้องประชุม/ห้องเรียน

เสมือน ผ่าน Zoom LICENSED ของศูนย์นวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา จํานวน 40 ห้อง โดยแบ่งเป็น   

แบบผู้เข้าร่วมประชุมได้ 100 ท่าน 10 ห้อง  และแบบผู้เข้าร่วมประชุมได้ 300 ท่าน 30 ห้อง โดยสามารถทํา

การจองเวลาใช้งานห้องผ่านระบบ SUT E-Booking ตามรายละเอียดดังน้ี  

1.เปิด Web Browser เข้า http://eccs1.sut.ac.th/ebooking 

2. ทําการ Login ด้วย User & Password พนักงานมหาวิทยาลัย และกด Submit 

 

3.เมื่อ Login ระบบจะแสดงข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 

4.กดเลือกห้องประชุมศูนย์นวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา 
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เมื่อกดเลือกห้องประชุมศูนย์นวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษาจะปรากฏหน้าห้องประชุมต่างๆภายในศูนย์ 

 

 

 

มีห้องประชุม/ห้องเรียนเสมือน Zoom LICENSED จํานวน 40 ห้อง แสดงตาม Icon โดยแบ่งเป็น แบบ

ผู้เข้าร่วมประชุมได้ 100 ท่าน 10 ห้อง  และแบบผู้เข้าร่วมประชุมได้ 300 ท่าน 30 ห้อง 
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กรณีการจองและใช้งานห้องประชุมออนไลน์ Zoom(100) 

 การใช้งานห้องประชุมออนไลน์ Zoom(100) จะเป็นลักษณะ เจ้าหน้าที่ศูนย์นวัตกรรมฯเปิดห้องไว้รอ 

เมื่อผู้ขอใช้บรกิารเข้าห้องประชุมดังกล่าว เจ้าหน้าที่จะทําการ Transfer Host ให้  ส่วนการจองห้องประชุม 

ผู้ใช้งานกดเลือกที่ Icon Zoom LICENSED ตามท่ีต้องการใช้บริการ จะปรากฏหน้าปฏิทินแบบจองปกติทั่วไป 

 

5.กดเลือกที่เครื่องหมาย + ตามวันที่ต้องการใช้บริการ ระบบจะแสดงหน้าการจองห้องประชุม 
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6.ผู้ใช้งานกรอกหัวข้อการประชุม/รายวิชาที่ใช้งาน 

7.ผู้ใช้งานเลือกช่วงเวลาการใช้งาน 

8.กรอกรายละเอียดการประชุม ช่ือ/Email/ID line และ เบอร์โทรศัพท์ สําหรับเจ้าหน้าที่ติดต่อกลับ 

9.เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน กด Submit เพ่ือยืนยันการจองใช้ห้อง 

 

 เจ้าหน้าที่จะทําติดต่อกลับก่อนวันใช้งาน 1 วัน ตามข้อมลูที่ผู้ขอใช้บริการกรอกไว้ แต่ถ้าต้องการ

ทราบ ID ห้องประชุมออนไลน์ Zoom(100)-01 ทั้ง 10 หอ้งก่อน จะแสดงตามตารางดังต่อไปน้ี 

 



5 
 

กรณีการจองและใช้งานห้องเรียนออนไลน์ Zoom(300) 

 การใช้งานห้องเรียนออนไลน์ Zoom(300) ศูนย์นวัตกรรมฯจะสร้าง Account Zoom License จาก 

E-mail ที่ผู้ขอใช้บริการกรอกผ่านระบบจองไว้ ส่วนการจองห้องเรียนออนไลน์ Zoom(300) ผู้ใช้งานกดเลือก

ที่ Icon Zoom LICENSED ตามท่ีต้องการใช้บริการ จะปรากฏหน้าปฏิทินแบบจองปกติทั่วไป 

 

1. กดเลือกที่เครื่องหมาย + ตามวันที่ต้องการใช้บริการ ระบบจะแสดงหน้าการจองห้องประชุม 

2. กรอกรายละเอียดการประชุม ช่ือ/Email/ID line และ เบอร์โทรศัพท ์สําหรับเจ้าหน้าที่ติดต่อกลับ 
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หลังจากน้ันทางเจ้าหน้าที่จะ Add User ด้วย E-mail ของผู้ใช้บริการกรอกไว้ และเจ้าหน้าที่จะติดต่อ

กลับเพ่ือให้ผู้ใช้บริการยืนยันใน E-mail ของตนเอง 

3. ผูใ้ช้บริการทําการยืนยัน Activate Your Zoom Account ผ่าน E-mail ของตนเอง 

 

สมัครลงทะเบียนกับ Zoom ดว้ย Gmail 

 

เมื่อ Activate Your Zoom Account ผ่าน E-mail แล้ว ในส่วนของ Gmail ผู้ใช้บริการสามารถ Sign In 

With Google ได้เลย ด้วยการเลือก E-mail ที่ลงทะเบียนไว้ 
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และกดเลือก Create Account เพ่ือเข้าใช้งาน 

 

หลังจากน้ันมาที่ Zoom App (Desktop) และเลือก Sign In With Google เพ่ือเลือกบัญชีที่เราลงทะเบียนไว้ 

 

และกดเลือก Open Zoom 
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จะปรากฏหน้าต่างโปรแกรม Zoom App (Desktop) ของ Account ผูใ้ช้งาน  

 

สมัครลงทะเบียนกับ Zoom ดว้ย mail อ่ืน 

ผู้ใช้งานเลือก Sign Up with a Password และกรอกรายละเอียดต่างๆ 

 

กด Continue เพ่ือยืนยันจะเข้าสู่หน้าต่าง Zoom.us ด้วย Account ของผู้ใช้งาน แสดงว่าตอนน้ี Activate 

สําเร็จแล้ว ให้ไปที่ Zoom App (Desktop) และ Sign In ด้วย E-mail ทีล่งทะเบียนไว้ 
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การใช้งาน ZOOM Cloud Meetings เบื้องต้น 

 
เมื่อปรากฏหน้าหลัก (Home) ของ Zoom App (Desktop) การใช้งานเบ้ืองสามารถทําได้ตามข้ันตอนต่อไปน้ี  

4.กดเลือกเมนู New Meeting จะแสดงเมนูขึ้นมา ไปที่ ID Zoom Meetings 

5.กดเลือก PMI Settings เพ่ือต้ังค่าต่างๆของการประชุม จะแสดงหน้าต่าง Personal Meeting ID Settings  

 

6.ผู้ใช้งานต้องการใส่รหัสผ่านสําหรับการเข้าประชุมให้ เลือกที่เมนู Password และใสร่หัสผ่าน 

7.ต้ังค่าต่างๆของการประชุม เช่น การอนุมัติการเข้าประชุม การปิด Microphone ผู้เขา้ร่วมประชุม 

8.กด Save เพ่ือบันทึกการต้ังค่าต่างๆ 

9.เริ่มการประชุมด้วยการกดปุ่ม Icon New Meeting 


